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Om ervoor te zorgen dat wij het ongeoorloofde verzuim goed registreren 

hebben we voor de volgende werkwijze gekozen: 

•  Alle docenten vullen altijd, elke les, alle absenten in. 

T E L A AT K O M E N 

• Wanneer een leerling te laat in de les komt, noteert de docent een te laat 

melding (TL) in magister. 

• De leerling en ouders krijgen een mail waarin staat dat de leerling te laat was 

en de volgende dag om 08.00 uur op school verwacht wordt.  

• De leerling meldt zich de volgende dag om 08.00 uur op school in kamer 

1.20. 

• Wanneer de leerling zich niet meldt, krijgt hij/zij nog 1 kans om zich de 

volgende dag alsnog om 08.00 uur te melden. Hiervan krijgen de leerling en 

ouders een mail.  

 

• Bij 3 keer te laat gaat de mentor een gesprek aan met de leerling en maakt 

afspraken over het verzuim. Deze afspraken noteert de mentor in Magister 

onder Logboek. 

• De mentor stelt ouders van de leerling op de hoogte van de gemaakte 

afspraken. 

• Mochten er zorgen uit dit gesprek naar voren komen dan bespreekt de 

mentor dit met de onderwijscoördinator en ouders. Tijdens deze gesprekken 

kan de afweging gemaakt worden of het intern ondersteuningsteam ingezet 

moet worden. 

• Bij totaal 6 keer te laat neemt de mentor contact op met de ouders en de 

leerling. De zorgen worden besproken en er worden afspraken gemaakt. 

• De mentor maakt een aantekening van dit gesprek in Magister. Hierin worden 

de gemaakte afspraken genoemd. 



 

3 

• Wanneer de leerling zich niet aan de gemaakte afspraken houdt, kan de 

school de leerling aanmelden voor het preventief spreekuur met de 

leerplichtambtenaar. Dit gesprek zal plaatsvinden op school. Leerling en 

ouders krijgen hiervoor een uitnodiging. 

• Wanneer het te laat komen nog niet stopt (12x op jaarbasis) wordt er een 

melding gedaan bij verzuimloket van DUO. (Dienst Uitvoering Onderwijs) Dit 

is een melding op basis van beginnend verzuim.  

• De verzuimcoördinator meldt dit vooraf aan de mentor, onderwijscoördinator 

en het intern ondersteuningsteam. 

  De verzuimcoördinator doet de DUO melding en neemt de informatie uit 

Magister (de notities van de mentor over de gemaakte afspraken) mee in de 

melding. Het intern ondersteuningsteam wordt op de hoogte gesteld van  

de melding. De verzuimcoördinator zet in Magister dat hij een DUO melding 

gedaan heeft.  

De mentor stelt de ouders op de hoogte van de DUO melding. 

• De verzuimcoördinator en het intern ondersteuningsteam onderhouden het 

contact met de leerplichtambtenaar. Ze zetten de informatie die gedeeld 

moet worden in Magister en koppelen terug aan mentor. 

Mocht de leerling een Te Laat melding (TL) in Magister hebben, terwijl dit 

volgens de leerling niet klopt; dan meldt de leerling zich die dag bij 1.20 om 

hierover te overleggen.  

Buspas 

Leerlingen die voor 07.00 uur van huis moeten vertrekken om op tijd te 

komen op school, hebben recht op een buspas. Met deze buspas mogen zij 

enkele minuten later in de les komen. Dit geldt overigens alléén voor het 1 e 

lesuur (8.30-9.20 uur). Ouders vragen deze pas aan bij de verzuimcoördinator 

waarbij ze de bus- of treinregeling aangeven. Leerlingen die na 07.00 uur van 
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huis kunnen vertrekken om op tijd in de les te zijn, hebben geen recht op een 

buspas.   

 

V E R Z U I M 

• Wanneer de leerling een les verzuimt, vult de docent ON in magister. 

Onbekend afwezig.  

• De medewerker van 1.20 stuurt de volgende dag een mail naar de leerling en 

ouders. Ouders kunnen binnen een dag  reageren waarom de leerling er niet 

was.  

• Wanneer er geen reactie komt, of er was geen geldige reden van verzuim, 

wordt de melding ON omgezet in SP. Spijbelen.  

• Ouders en leerling krijgen een mail dat de melding ON is omgezet naar SP. In 

de mail staat dat de leerling moet nakomen. Afspraak staat in magister.  

• De mentor spreekt de leerling aan over dit verzuim. De mentor haalt de 

informatie over verzuim uit magister/TIG dashboard.  

 

• Bij 3 keer ongeoorloofd verzuim (SP) gaat de mentor een gesprek aan met de 

leerling en maakt afspraken over het verzuim. Deze afspraken noteert de 

mentor in Magister onder Logboek.  

• De mentor stelt de ouders van de leerling op de hoogte van de gemaakte 

afspraken. 

• Mochten er zorgen uit dit gesprek naar voren komen dan bespreekt de 

mentor dit met de onderwijscoördinator en ouders. Ook kan hier de 

afweging worden gemaakt maken of het intern ondersteuningsteam ingezet 

moet worden. 

• Bij totaal 6 keer ongeoorloofd verzuim (SP) van een les neemt de mentor 

contact op met de ouders en de leerling. 
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• De mentor maakt een aantekening van dit gesprek met de ouders in Magister 

Logboek. Hierin worden de gemaakte afspraken genoemd.  

• Wanneer de leerling de gemaakte afspraken na dit gesprek niet nakomt, kan 

de school de leerling aanmelden voor het preventief spreekuur met de 

leerplichtambtenaar. Dit gesprek zal plaatsvinden op school. Leerling en 

ouders krijgen hiervoor een uitnodiging. 

• Wanneer het ongeoorloofde verzuim nog niet stopt (12x op jaarbasis) wordt 

er een melding gedaan bij DUO. Dit is op basis van beginnend verzuim. 

• De verzuimcoördinator meldt dit vooraf aan de mentor, de 

onderwijscoördinator en het intern ondersteuningsteam. 

• De verzuimcoördinator doet de DUO melding en neemt de informatie uit 

Magister (de notities van de mentor over de gemaakte afspraken) mee in de 

melding. Het intern ondersteuningsteam wordt op de hoogte gesteld van de 

melding. De verzuimcoördinator zet in Magister dat hij een melding DUO 

gedaan heeft. 

• De mentor stelt de ouders op de hoogte van de DUO melding. 

• De verzuimcoördinator en het intern ondersteuningsteam onderhouden het 

contact met de leerplichtambtenaar. De verzuimcoördinator zet de 

informatie die gedeeld moet worden in Magister en koppelen terug aan 

mentor. 

 

Zowel te laat komen als verzuim, valt onder ongeoorloofd verzuim. Wanneer een 

leerling 6x te laat is gekomen en 6x heeft gespijbeld, zal er ook een DUO melding 

worden gedaan.  

 

18 + beleid 

•  Wanneer de leerling de leeftijd heeft bereikt van 18 jaar, is de leerling zelf 

verantwoordelijk. De leerling krijgt een melding in magister en kan hierbij de 

keuze maken om toestemming te geven dat de ouders geïnformeerd blijven 
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over schoolse zaken. Wanneer dit is aangevinkt, blijft bovenstaand beleid 

gehandhaafd.  

• Wanneer de leerling geen toestemming geeft om ouders te blijven 

informeren over schoolse zaken, zal bovenstaand beleid gehandhaafd blijven 

zonder dat ouders geïnformeerd worden. Waar staat: neemt de mentor 

contact op met de ouders, verandert dit in: neemt de mentor contact op met 

de leerling. Ook zal er geen verslaglegging van gesprekken naar ouders 

gestuurd worden. Een DUO melding zal worden gedaan zonder de ouders op 

de hoogte te brengen.  

 

Leerplichtwet 1969  

Melden van verzuim bij leerplicht  

De school is verplicht om wettelijk ongeoorloofd verzuim onverwijld (binnen 5 

dagen) via DUO aan de leerplichtambtenaar te melden.  

Wat is wettelijk ongeoorloofd verzuim:  

• 16 uren per 4 weken: ongeoorloofd verzuim van 16 lesuren binnen 4 

aaneengesloten lesweken.  

• Luxe verzuim: ongeoorloofde afwezigheid doordat de leerling buiten de 

schoolvakanties om op vakantie gaat.  

• Doorstroompunt verzuim 18+: ongeoorloofd verzuim van een 18-23-jarige 

zonder startkwalificatie.  

Andere soorten verzuim die de school via DUO kan melden:  

• Signaal verzuim: zorgelijk verzuim, verzuim met mogelijk problematische 

achtergrond. Dit kan minder zijn dan 16 lesuren binnen 4 lesweken.  

• Beginnend verzuim: regelmatig spijbelen en/of te laat komen. Dit kan minder 

zijn dan 16 lesuren binnen 4 lesweken. 


